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Законодательные акты, регламентирующие 
договорные отношения с экспертами и экспертными 

организациями

Постановление Правительства Российской Федерации от 18.11.2013 N 1039 «О государственной

аккредитации образовательной деятельности»

… «30. Привлечение экспертов и (или) экспертных организаций к проведению аккредитационной

экспертизы в отношении образовательных программ, реализуемых в организации, осуществляющей

образовательную деятельность, и в каждом ее филиале, проводится на основании

распорядительного акта о проведении аккредитационной экспертизы и заключенного с ними

гражданско-правового договора.»

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 апреля 2013 г. N 370 «Об утверждении

правил оплаты услуг экспертов и экспертных организаций и возмещения расходов, понесенных ими в

связи с проведением аккредитационной экспертизы»

Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 14.11.2013 N 1157 «Об

установлении нормативов трудозатрат и коэффициентов, учитывающих изменения сложности работ в

зависимости от контингента обучающихся в организации, осуществляющей образовательную

деятельность, при проведении аккредитационной экспертизы»



Комплект документов, которые 

предоставляет эксперт в рамках исполнения 

договорных обязательств

Гражданско-правовой договор с экспертом на привлечение к проведению 

аккредитационной экспертизы (2 экз.):

 эксперт заполняет п.6. договора в части реквизитов эксперта (ФИО, место работы, ИНН и т.д.).

Задание эксперту на проведение аккредитационной экспертизы (2 экз.).

Акт сдачи-приемки услуг к договору (2 экз.):

 эксперт заполняет п.7 акта (банковские реквизиты).

копии документов:

 1-ая страница паспорта и страница с пропиской;

 ИНН;

 СНИЛС.



ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

ВОЗНАГРАЖДЕНИЕ рассчитывается на основе:

 Размера ставки почасовой оплаты труда Эксперта, установленного пунктом 5

Постановления Правительства Российской Федерации от 24.04.2013 № 370 «Об

утверждении правил оплаты услуг экспертов и экспертных организаций и возмещения

расходов, понесенных ими в связи с проведением аккредитационной экспертизы».

 Правил оплаты услуг экспертов и экспертных организаций, утвержденных Нормативов

трудозатрат и коэффициентов, учитывающих изменение сложности работ в зависимости

от контингента обучающихся в организации, осуществляющей образовательную

деятельность, при проведении аккредитационной экспертизы, утвержденных Приказом

Рособрнадзора от 14.11.2013 № 1157.

РАСХОДЫ возмещаются:

 до места нахождения Образовательной организации, в отношении которой проводится

Экспертиза, и обратно до места жительства Эксперта.

 по найму жилого помещения за период проживания вне постоянного места жительства в

связи с проведением Экспертизы.



Возмещение затрат, понесенных экспертами 

в рамках исполнения договорных 

обязательств сторон

Расходы по проезду возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных

проездными документами, но не более стоимости проезда:

 железнодорожным транспортом — в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

 водным транспортом — в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и

линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий

сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

 воздушным транспортом — в салоне экономического класса. При использовании воздушного

транспорта, проездные документы оформляются (приобретаются) только на рейсы российских

авиакомпаний или авиакомпаний других государств - членов Евразийского экономического союза,

за исключением случаев, если эти авиакомпании не осуществляют пассажирские перевозки к

месту нахождения указанной организации, либо если оформление (приобретение) проездных

документов на рейсы этих авиакомпаний невозможно ввиду их отсутствия на дату вылета к месту

нахождения указанной Образовательной организации и (или) обратно;

 автомобильным транспортом — в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси).

Расходы Эксперта по найму жилого помещения возмещаются в размере фактических

расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более стоимости

проживания в однокомнатном одноместном номере «стандарт» гостиницы категории

«три звезды».



Возмещение затрат экспертов за проезд и проживание 

в период проведения аккредитационной экспертизы.

Основные понятия:

Документально подтвержденные расходы – затраты, подтвержденные документами, оформленными в

соответствии с законодательством Российской Федерации

Документы, подтверждающие расходы на проезд и проживание - документы бухгалтерской,

финансовой и управленческой отчетности, полученные экспертом при планировании и осуществлении

проезда/проживания в связи с привлечением к проведению аккредитационной экспертизы:

 проездные документы, подтверждающие затраты на проезд;

 счета/квитанции/бланки строгой отчетности  гостиниц, подтверждающие затраты на проживание;  

 аналитические справки, подтверждающие факт/стоимость проезда;

 аналитические справки, подтверждающие факт/стоимость проживания;

 справки о стоимости проезда в соответствии с установленными условиями договора;

 квитанции/бланки строгой отчетности, подтверждающие стоимость оформления проезда и т.д.



Документы, подтверждающие затраты на проезд

Ж/Д ПРОЕЗД АВИА АВТОТРАНСПОРТ

Электронный билет 
(приобретенный 
посредством сети 
Интернет)

а) маршрутная квитанция 
(электронный билет)
б) посадочный талон на 
авиарейс

Электронный билет 
(приобретенный 
посредством сети 
Интернет)

Электронный проездной 
документ 
(приобретенный в кассах 
операторов ж/д 
перевозок).

Билет на автобус, с 
указанием:
 пунктов отправления 

и прибытия;
 Даты отправления
 Времени 

отправления 



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проезд эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы

Возможные проблемы: Пути решения: 

При приобретении экспертом невозвратных

авиабилетов в случае отмены или перенесения

сроков аккредитационной экспертизы возникают

организационные и финансовые риски.

В случае отмены участия эксперта в

аккредитационной экспертизе возмещение затрат

на приобретение невозвратного билета не

производится!

Настоятельная рекомендация приобретать

ТОЛЬКО ВОЗВРАТНЫЕ БИЛЕТЫ

Возмещение затрат при замене авиарейса.

Нередко эксперт, уже имея на руках маршрутную

квитанцию одной авиакомпании, решает изменить

дату/время обратного маршрута и приобретает

маршрутную квитанцию другой авиакомпании.

Поскольку маршрутные квитанции содержат

сводную информацию о стоимости всего маршрута,

возникает проблема оценки стоимости

авиаперелетов на отдельных участках маршрута.

Эксперту необходимо направить авиаперевозчику

запрос о предоставлении аналитической справки с

расшифровкой стоимости авиаперелета на

отдельных участках маршрута. Полученный от

авиакомпании оригинал справки эксперт

прикладывает к комплекту отчетных документов на

возмещение затрат и направляет почтой России в

адрес ФГБУ «Росаккредагентство»



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проезд эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы

Возможные проблемы: Пути решения: 

п 3.7.3 гражданско-правового договора с

экспертом

Агентство НЕ НЕСЕТ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО

ВОЗМЕЩЕНИЮ РАСХОДОВ эксперта по

найму жилого помещения при перерыве в

перевозке по вине перевозчика, а также в

случаях задержки рейса, отмены рейса

вследствие неблагоприятных

метеорологических условий, по

техническим и другим причинам изменения

маршрута перевозки.

Из приказа Министерства транспорта Российской Федерации

№ 28 от 28 июня 2007 г. «Об утверждении Федеральных

авиационных правил «Общие правила воздушных перевозок

пассажиров, багажа, грузов и требования к обслуживанию

пассажиров, грузоотправителей, грузополучателей»

п. 99. При перерыве в перевозке по вине перевозчика, а также в
случае задержки рейса, отмены рейса вследствие
неблагоприятных метеорологических условий, по техническим и
другим причинам, изменения маршрута перевозки перевозчик
обязан организовать для пассажиров в пунктах отправления и в

промежуточных пунктах следующие услуги: … размещение в
гостинице при ожидании отправления рейса более восьми
часов – в дневное время и более шести часов – в ночное
время; (в ред. Приказа Минтранса России от 30.04.2014 N
114); доставка транспортом от аэропорта до гостиницы и
обратно в тех случаях, когда гостиница предоставляется без
взимания дополнительной платы; организация хранения
багажа.

Эксперту настоятельно рекомендуется   воспользоваться 
предложенными авиаперевозчиком услугами, которые 
предоставляются пассажирам без взимания 
дополнительной платы.



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проезд эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы

Возможные проблемы: Пути решения: 

Провоз багажа.

При выборе тарифа авиаперелета следует учитывать

действующие ограничения авиакомпаний по норме

провоза багажа. Стоимость провоза багажа должна

быть включена в стоимость перелета.

Стоимость багажа, вынесенная в отдельную

квитанцию, является дополнительной услугой и

возмещению не подлежит!

Экспертам рекомендуется заказывать авиаперелет

с тарифом «Эконом», который включает в себя

стоимость провоза багажа.

Задержка рейса, отмена рейса вследствие

неблагоприятных метеорологических условий, по

техническим и другим причинам

Экспертам рекомендуется поставить штамп в

аэропорту, с указанием параметров изменения

перевозки.

При выявлении фактов осуществления оплаты

расходов по на проезд третьими лицами, расходы

возмещению не подлежат!

НАСТОЯТЕЛЬНАЯ РЕКОМЕНДАЦИЯ –

осуществлять оплату расходов на проезд за счет

собственных средств.



Документы, подтверждающих затраты на проезд 

эксперта в период проведения аккредитационной 

экспертизы

Возмещение стоимости сервисного сбора, при приобретении документов на проезд.

 Возмещению подлежат сервисные сборы, взимаемые в обязательном порядке компанией-перевозчиком при

приобретении авиабилетов в собственной авиакассе, в транспортном агентстве компании-перевозчика или на

сайте авиакомпании.

 Стоимость оформления авиабилетов возмещается на основании одного из указанных ниже отчетных

документов:

• кассовый чек / бланк строгой отчетности (заменяет кассовый чек);

• электронный пассажирский билет в гражданской авиации (согласно приказу Минтранса России от 08.11.2006 

№ 134, ред. от 15.02.2016г.);

• Кассовый чек или бланк строгой отчетности, полученные покупателем (клиентом) в электронной форме и 

распечатанные им на бумажном носителе (согласно Федерального закона от 22.05.2003 №54, ред. от 

03.07.2016г.);

В целях оптимизации расходов, документы на проезд настоятельно рекомендуем приобретать только на 

сайтах РЖД и авиакомпаний БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ УСЛУГ ПОСРЕДНИКОВ, взимающих 

дополнительные сборы.



Документы, подтверждающих затраты на проживание 

эксперта в период проведения аккредитационной 

экспертизы

СЧЕТ НА ПРОЖИВАНИЕ, который включает следующие реквизиты:

 Дата заезда, дата выезда;

 Категория номера проживания;

 Количество суток проживания;

 Статьи «ранний заезд» и «поздний выезд» (при наличии);

 Тариф услуги проживания (руб./сут.);

 Общая стоимость проживания (руб.).

БЛАНК СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ (кассовый чек, приходно-кассовый ордер,

квитанция на бланке строгой отчетности и т.д.)



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проживание эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы

Возможные проблемы: Пути решения: 

При выписке счета за проживание эксперту
необходимо проверять соответствие тарифа и
категории номера, указанных в счете, тарифу и
категории номера, обозначенным в официальном
прейскуранте гостиницы

Несоответствие тарифов, указанных в счёте за
проживание и в прейскуранте гостиницы

В ряде случаев анализ полученных от экспертов
отчетных документов за проживание выявляет
несоответствие сведений о тарифе в выписанном
счете и в прейскуранте гостиницы



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проживание эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы

Возможные проблемы: Пути решения: 

Представление к оплате счета за проживание более чем за 5 суток.

Возмещение затрат на проживание эксперта производится строго за период НЕ БОЛЕЕ 5 суток

Представление экспертом счета на проживание

без указания категории номера.
В случае отсутствия в счете сведений по категории

номера, эксперту настоятельно рекомендуется

запрашивать в гостинице (сразу на месте)

прейскурант цен на услуги проживания.

Полученный прейскурант должен быть приложен

к комплекту документов, подтверждающих затраты.

Расходы за проживание в этом случае будет

возмещены по стоимости проживания в

однокомнатном одноместном номере «стандарт»

указанной гостиницы.



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проживание эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы

Некорректно оформленные документы на 

проживание

Правильно оформленный счет

Примеры оформления счетов на проживание



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проживание эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы

Возможные проблемы: Пути решения: 

Для возмещения затрат к счету за проживание
обязательно должен быть представлен
фискальный документ.

Возможные варианты

Вариант 1: счет за проживание + чек,
дублирующий операцию через кассу

Вариант 2: счет за проживание + приходно-
кассовый ордер + выписка из банкомата

Безналичная форма оплаты проживания

При безналичной оплате проживания, клиент при

расчете получает от администрации гостиницы три

отчетных документа:

 счет за проживание (нефискальный документ),

 выписка из банкомата (нефискальный документ)

 чек, дублирующий проведение операции через

кассу (фискальный документ)

В случае отсутствия чека, когда к возмещению
затрат за проживание экспертом представлены только
счет и выписка из банкомата, оплата проживания
произведена не будет, поскольку отсутствует
фискальный документ

При выявлении фактов осуществления оплаты
расходов по найму жилого помещения третьими
лицами, расходы возмещению не подлежат!

НАСТОЯТЕЛЬНАЯ РЕКОМЕНДАЦИЯ –
осуществлять оплату расходов по найму жилого
помещения за счет собственных средств.



Проблемы, возникающие при подтверждении затрат 

на проживание эксперта в период проведения 

аккредитационной экспертизы
Возможные проблемы: Пути решения: 

10

В счете гостиницы указана в качестве лица,
производившего бронирование образовательная
организация, в которую Вы направляетесь на
аккредитационную экспертизу.

В счете гостиницы не должна быть указана

образовательная организация, в которую Вы

направляетесь на аккредитационную

экспертизу.



Рекомендуемая максимально допустимая стоимость 

проживания (сутки) по ряду крупных городов 

Российской Федерации

город
максимальная сумма 

стоимости номера (сутки)

г. Астрахань 2 700

г. Благовещенск 2 800

г. Владикавказ 2 700

г. Волгоград 2 700

г. Воронеж 3 000

г. Екатеринбург 3 000

г. Иркутск 3 000

г. Казань 2 900

г. Краснодар 2 700

г. Красноярск 3 000

г. Махачкала 2 200

г. Москва 3 700

г. Нижний Новгород 3 200

г. Новосибирск 2 500

г. Омск 2 500

г. Орел 3 000

г. Оренбург 2 500

г. Пенза 3 000

город
максимальная сумма 

стоимости номера (сутки)

г. Пермь 2 800

г. Ростов-на-Дону 2 500

г. Самара 3 000

г. Санкт-Петербург 3 600

г. Саратов 2 600

г. Сочи 2 900

г. Тверь 2 600

г. Томск 2 600

г. Улан-Удэ 2 700

г. Уфа 3 000

г. Хабаровск 2 800

г. Челябинск 2 800

г. Ярославль 2 500

В целях оптимизации расходов, при выборе гостиницы необходимо ориентироваться на рекомендации по максимально допустимой

суточной стоимости проживания, размещенной на сайте ФГБУ «Росаккредагентство» в разделе «Экспертам и экспертным

организациям» во вкладке «Актуальная информация».



ВНИМАНИЕ!!!

Утверждение правил оплаты услуг экспертов 

и экспертных организаций и возмещение 

расходов, понесенных ими в связи с 

проведением аккредитационной экспертизы

Данная информация размещена на сайте ФГБУ «Росаккредагентство» в разделе

«Экспертам и экспертным организациям» во вкладке «Актуальная информация».

Ссылка: http://www.nica.ru/ru/by/experts/expert_oranizations



Благодарим за внимание
info@msk.nica.ru
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